115年1月1日起 適用

僑光科技大學國外出差旅費報告表

	姓名
	
	職稱
	
	職等
	

	出差事由
	

	中華民國　　　年　　月　　日 eq \o(\s\up  10(起),\s\do  5(止))共計　　日附單據　　張

	月
	
	
	
	
	
	
	
	
	總計(NT$)

	日
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大眾陸運工具
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	生活費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	辦公費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	行政費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	禮品交際費及雜費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總　計
	

	備　註
	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除扣除項目金額。
(請二擇一勾選)

	□我已詳細閱讀僑光科技大學『個資蒐集、處理及利用告知聲明』，了解並同意本聲明所有內容，茲以書面同意學（貴）校蒐集、處理及利用本人之相關個人資料。
請簽章:____________


	出差人
	單位
主管
	主辦人事
人員
	主辦會計
人員
	機關首長或

授權代簽人


一
二

